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Handlingar att bifoga vid nyansdkan

Socialforvaltningarnas rutin vid
nyansokan om ekonomiskt
bistand

Information till handliggande socialsekreterare vilken information som ska ldmnas till
sokande och vilka underlag som ska komplettera ansékan om ekonomiskt bistand vid ett
nybesok.

Syftet med denna rutin

Ansokan om ekonomiskt bistdnd ska utredas pa ett likvérdigt sétt i Goteborgs Stads fyra
socialforvaltningar. Forvaltningarna behover darfér ha en gemensam information till de
som ansoker om ekonomiskt bistand om vilka underlag som ska bifogas ansokan infor ett
nybesok.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tillsvidare for Goteborgs Stads socialforvaltningar; Hisingen, Centrum,
Nordost och Sydvist som hanterar nyansdkan om ekonomiskt bistand.
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Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument

Koppling till denna rutin

Socialforvaltningarnas anvisning for
lkontroll av ateransokan ekonomiskt bistand

Socialforvaltningarnas handbok for felaktigal

utbetalningar inom ekonomiskt bistand

Socialforvaltningarnas rutin for
stickprovskontroll géllande ekonomiskt
bistand

Uppfoljning

Oversyn och eventuell revidering av rutin vid nyansékan om ekonomiskt bistind sker vid

behov, dock minst en gang per ér.

Rutin

Vid en nyansdkan om ekonomiskt bistdnd ska en grundlig utredning goéras. Underlag som
styrker inkomster, tillgdngar, utgifter samt rétten till bistand ska begéras in, se bilaga.

I samband med nyansokan idr handliggaren ansvarig for foljande:

- Normberdkningsmallen fylls i med godkénda utgifter nir utredningen &r

fardigstalld.

- Information om Stadens e-ansdkan och digitala tjénster ges till sokanden.

- Information om att underlag inte ska

lamnas in vid ateransokan men sparas infor

eventuellt stickprov ges till sokanden.
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Bilaga 1
Handlingar att bifoga vid nyansokan

Du/ni har varit i kontakt med socialférvaltningen XXX, for att ans6ka om ekonomiskt bistdnd. For att
vi ska kunna utreda rétten till bistdnd ska du/ni ldmna in f6ljande handlingar med din/er ansdkan.

Ifylld ans6kningsblankett
Kopia pé legitimation//uppehéllstillstdndskort
Har du tillfélligt uppehéllstillstdnd tar du med kopia p& Migrationsverkets beslut

I B Ay

Dokumentet ”Information och bekréftelse pa mottagen information” som finns med i det hér
brevet

Anstilld (nu eller tidigare)

[J  Anstillningsavtal
[ Arbetsgivarintyg vid avslutad anstidllning

Arbetssokande

[J  Underlag pa sokta arbeten
[ Underlag fran Arbetsférmedlingen dir planering och bedomning framgar (hdmtas pa
Arbetsformedlingens “Mina Sidor”)

Studerande

[0 Studieintyg som visar vad du studerar, pd vilken nivé och i vilken omfattning
[0 Narvarorapport vid SFI-studier

Sjukskriven

[1 Lakarintyg vid nedsatt arbetsforméga som visar i vilken omfattning och for vilken period du ar
sjukskriven

Foralder

[0 Vid forildraledighet — underlag fran Forsakringskassan dér det framgér uttagen och planerad
fordldraledighet
(1 Underlag pa sokt barnomsorgsplats
Ovrigt

[
[

Socialférvaltningarnas rutin vid nyansékan om ekonomiskt bistand 3 4)



Ekonomiska underlag
Inkomster och tillgingar

U
U

OO o0Oo0goo-god |

O

Kontooversikt eller ekonomisk dversikt fran dina/era samtliga banker

Kontoutdrag, fran alla dina/era konton, som visar saldo och transaktioner for perioden fran och
med ...... till och med......

Har du barn som har egna konton s ska du l&dmna in &ven barnets kontoutdrag

Senaste deklarationen (alla fyra sidor). Om du inte har deklarerat behdver du ga till Statens
servicecenter (servicekontor) och begira kontroll- och inkomstuppgifter

Dina tre senaste 16nespecifikationer

Beslut fran Alfa- eller A-kassa

Beslut och utbetalningsplan fran CSN om du studerar eller nyligen har avslutat studier
Beslut om pension, dldreforsorjningsstdd och bostadstilligg fran Pensionsmyndigheten.
Beslut om eventuell premiepension eller tjanstepension.

Underlag pa pensionsutbetalning frén utlandet

Har du tillgangar som till exempel bil, moped eller en bostad som du dger ska du ldmna in
underlag pa vérdet.

Ersittning frén anstalt i samband med frigivning

Samtliga beslut och specifikation frdn Forsdkringskassan som é&r aktuella for dig/er,
exempelvis bostadsbidrag, underhallsstod, sjukpenning, aktivitetsstod, sjukersittning,
handikappersittning eller merkostnadserséttning, omvardnadsbidrag och/eller
merkostnadsersittning for ditt barn

OBS! Du maste sjilv se till att soka alla andra bidrag och ersittningar som du kan fa innan du kan ha
ratt till ekonomiskt bistand. Har du andra inkomster dn de som stir ovanfor ska du ldmna in underlag
pa dem ocksa.

Utgifter
Boende
[0 Hyreskontrakt
o Forstahandskontrakt
o Andrahandskontrakt inklusive skriftligt underlag som visar att andrahandsuthyrningen
ar godkédnd av hyresvérd/fastighetsédgare
o Inneboendeavtal
[ Aktuell hyresavi
[1  Om du bor i egen fastighet: kopeavtal och underlag for bolén dir det framgar rantor och

amortering, sophdmtning samt vatten/avloppkostnad, samfallighets- eller villaféreningsavgift

Andra utgifter
[0 Aktuella elfakturor samt for tre manader bakat
[0 Ditt forsdkringsbrev dér det star vad som ingér i din hemforsékring och din senaste faktura
[0 Specifikation for a-kasseavgift och fackavgift
[0 Ansoker du om kostnad for lakarvard och kostnad for mediciner ska du 1&mna in fakturor och

kvitton
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